
 
 

 

 
AUGENTAGESKLINIK 
GROSS PANKOW 

GANS NAH AM PATIENTEN 
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Mit mehr als 200.000 erfolgreich durchgeführten Augenoperationen gehört die Augen-Tagesklinik Groß 
Pankow MVZ GmbH zu den führenden ophthalmologischen Einrichtungen Ostdeutschlands. Mit unseren 
überregionalen Nebenstellen bieten wir unseren Patienten eine qualifizierte ambulante und stationäre 
Versorgung sowohl in Metropolen als auch in ländlichen Regionen. 

Ausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen* m|w|d 

 

DAS ERWARTET SIE: 
Die Vermittlung von vielfältigen, praxisnahen und verantwortungsvollen Ausbildungsinhalten in einem herzlichen Team, das 

Sie während Ihrer dreijährigen Ausbildung unterstützt und begleitet.  

Ein sicherer Ausbildungsplatz in einem modernen und stetig wachsenden Unternehmen. Sie profitieren von geregelten 

Arbeitszeiten (ohne Schichtdienst), einer flexiblen Urlaubsregelung und einer attraktiven Ausbildungsvergütung.  

Die Möglichkeit zur Spezialisierung und beruflichen Weiterentwicklung.  

Eine Übernahmegarantie bei erfolgreichem Abschluss.  

 

IHRE AUFGABEN BEI UNS: 
- Durchführung von administrativen Tätigkeiten, wie Dokumentation und Abrechnung von medizinischen Leistungen 

- Patientenbetreuung und -beratung in administrativen Belangen 

- Organisation von Terminen und Koordination von Abläufen 

- Verwaltung von Patienten- und Kundenakten 

- Mitwirkung bei Marketing und Vertriebsaktivitäten 

- Unterstützung im Bereich Qualitätsmanagement und Controlling 

 

ÜBERZEUGEN SIE UNS: 
Sie verfügen über einen erfolgreichen Realschulabschluss oder einen höherwertigen Abschluss. 

Sie sind freundlich, aufgeschlossen und haben eine positive Einstellung gegenüber Patienten und Kollegen. 

Sie haben Freude an der Arbeit im administrativen Bereich und sind verantwortungsbewusst. 

Sie haben Interesse an betriebswirtschaftlichen Themen und möchten diese im Gesundheitswesen anwenden. 

 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und gerne mit uns zusammenarbeiten möchten, senden Sie Ihre 
Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an bewerbung-atgp@osg.de. Ihre Ansprechpartnerin ist Frau Münn.  


