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MITARBEITER*INNEN FUR UNSER TEAM [F

Mit mehr als 200.000 erfolgreich durchgefiihrten Augenoperationen gehort die Augen-Tagesklinik Grol}
Pankow MVZ GmbH zu den fiihrenden ophthalmologischen Einrichtungen Ostdeutschlands. Mit unseren
Uberregionalen Nebenstellen bieten wir unseren Patienten eine qualifizierte ambulante und stationare
Versorgung sowohl in Metropolen als auch in landlichen Regionen.

Ausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen* m|w|d

DAS ERWARTET SIE:

Die Vermittlung von vielféltigen, praxisnahen und verantwortungsvollen Ausbildungsinhalten in einem herzlichen Team, das
Sie wahrend lhrer dreijahrigen Ausbildung unterstitzt und begleitet.

Ein sicherer Ausbildungsplatz in einem modernen und stetig wachsenden Unternehmen. Sie profitieren von geregelten
Arbeitszeiten (ohne Schichtdienst), einer flexiblen Urlaubsregelung und einer attraktiven Ausbildungsvergiitung.

Die Moglichkeit zur Spezialisierung und beruflichen Weiterentwicklung.

Eine Ubernahmegarantie bei erfolgreichem Abschluss.

IHRE AUFGABEN BEI UNS:

- Durchflihrung von administrativen Tatigkeiten, wie Dokumentation und Abrechnung von medizinischen Leistungen
- Patientenbetreuung und -beratung in administrativen Belangen

- Organisation von Terminen und Koordination von Abldufen

- Verwaltung von Patienten- und Kundenakten

- Mitwirkung bei Marketing und Vertriebsaktivitaten

- Unterstltzung im Bereich Qualitatsmanagement und Controlling

UBERZEUGEN SIE UNS:

Sie verfiigen Uber einen erfolgreichen Realschulabschluss oder einen hoherwertigen Abschluss.

Sie sind freundlich, aufgeschlossen und haben eine positive Einstellung gegeniiber Patienten und Kollegen.
Sie haben Freude an der Arbeit im administrativen Bereich und sind verantwortungsbewusst.

Sie haben Interesse an betriebswirtschaftlichen Themen und mochten diese im Gesundheitswesen anwenden.

Die Augen-Tagesklinik GroR Pankow vertritt ausdricklich eine Politik der gleichstellungssensiblen Informationsvermittlung

*Zugunsten einer besseren Lesbarkeit wird in der Anzeige eine geschlechtsneutrale Formulierung gewahlt.

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen und gerne mit uns zusammenarbeiten mdchten, senden Sie lhre
Bewerbungsunterlagen bitte per E-Mail an bewerbung-atgp@osg.de. lhre Ansprechpartnerin ist Frau Miinn.



